
Образец письма 
На бланке организации 
     

  
Генеральному директору 

ЗАО «Экологические сенсоры и системы» 
Анисимову Александру Николаевичу 

 
 

Тел./факс: (499) 731-38-42, 731-77-00, 731-76-76 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Просим Вас отгрузить в наш адрес продукцию по счету № ______ от __________ г. 
транспортной компанией (курьером экспресс-службы) ……  
Оплата доставки осуществляется при получении …… 
Просим Вас подготовить бухгалтерские документы и произвести отгрузку ….. 
(указывается дата планируемого приезда курьера). 
 
Фактический адрес: …………… 
 
Реквизиты: ………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Руководитель                                  подпись                                        /                                          / 
 
Главный бухгатер                          подпись                                      /                                           / 
 
                                                  Место печати 
 
 
 
 
 
 
 
 
Исп.: …………………… 
Тел.: ………………….… 


